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一般性採購作業流程 
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請購安分類準則研判： 

1.授權單自行辦理：辦理活動、研討

會、本校授權之政府專案補助款及

低於本校授權金額之採購。 

2.招標：預算為新台幣 15萬元(含)之

以上之非共同供應契約請購案。 

3.公開招標、限制性招標、選擇性招

標均依政府採購法之規定辦理（接

受政府機關補助辦理採購其補助金

額占採購金額半數以上）。 
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請購單簽核研判： 

1.請購金額 5000元以下：事務組長、

總務長、會計主任。 

2.請購金額 5000元以上 1萬元以下：

事務組長、總務長、會計主任、主

秘。 

3.請購金額 1萬元以上：事務組長、

總務長、會計主任、主秘、校長。 


